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Fiche Nouvel Arrivant
ECOLES





Cette fiche doit être reçue complète par la DSI au moins 8 jours ouvrables avant l’arrivée du nouveau collaborateur.
Document à compléter, signer & à envoyer à l’adresse mail support@hautsdefrance.cci.fr .


Date de la Demande : Sélectionner une date

Identification du nouveau collaborateur :

	NOM & Prénoms  (en majuscule) : Cliquez ici pour entrer du texte.

	Date d’arrivée : Sélectionner une date
	Date de départ (A préciser s’il y a): Sélectionner une date

	Lieu : Cliquez ici pour entrer du texte.
	Autre remarque : Cliquez ici pour entrer du texte.



Informatique

	Ordinateur Fixe : ☐
	Ordinateur Portable : ☐



[bookmark: _GoBack]Accès aux données (Préciser le nom du serveur et des partages) : Saisir le nom des partages.

Logiciels nécessaires :
Le matériel est fourni avec un Pack Office (Word, Excel, Powerpoint, Publisher & Outlook), Si vous avez besoin d’Access, cocher cette case ☐

	Si Finance1 ☐
	Préciser les modules.

	
	Préciser le nom.	Préciser le nom.	Préciser le nom.
	
	Préciser le nom.	Préciser le nom.	Préciser le nom.


1) La création du profil de connexion aux modules est à faire auprès de la DRF.

Téléphonie Mobile

Le collaborateur doit-il avoir un téléphone portable ? 	OUI	☐		NON 	☐
Si oui, préciser le type d’accès à mettre en place : Choisissez un élément.

Téléphonie Fixe

Le collaborateur doit-il avoir un téléphone fixe ? 		OUI	☐		NON 	☐
Si oui, un téléphone est-il déjà présent dans le bureau ? 	OUI	☐		NON 	☐

	Autres remarques : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


____________________________________
	NOM & Prénom du demandeur :
 Cliquez ici pour entrer du texte.

Signature 


	NOM & Prénom du Responsable de Service :
 Cliquez ici pour entrer du texte.

Signature 
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